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CARTA DE SERVIGCOS AO CIDADAO



Cadmara Municipal de Carnaiba

Endereco: Rua Enéas Pereira Bisco, 30 - Centro
CEP: 56.820-000 | Carnaiba-PE

Informacoes Técnicas

Cdamara Municipal
de Carnaiba

Carta de Servicos | 1- Administracao

ao Cidadao Publica,
2- Poder 3- Prestacao 4- Servico
Legislativo, de Servicos, Publico.




Coordenacao de Conteudo da Carta de Servicos
OQuvidoria

Coordenacao de Transparéncia

Secretaria Geral

Timbre da Camara

Mesa diretora

Alex Mendes da Silva - Presidente

Cicero Batista Lima - Vice-Presidente

José Ivan Pereira - 1° Secretdrio

Izaquelle Maria Evangelista Ribeiro - 2° Secretario




ORGANOGRAMA

CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES

MESA DIRETORA PRESIDENCIA CONTROLE INTERNO VEREADORES

E-SIC
CONTROLADORIA SERVIGO DE SERVIGO ELETRONICO CONTROLE

INFORMAGAO AO || DE INFORMACAO AO SOCIAL
CIDADAO (€ )

OUVIDORIA

GERAL
LEGISLATIVA

COMISSIONADOS

SERVIDORES

EDUCAGAO,
JUSTICA FINANGAS E SAUDE E

E REDACAO ORGCAMENTO ASSISTENCIA
SOCIAL

SECRETARIA

PARLAMENTAR

OBRAS E
SERVICOS
PUBLICOS
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O PODER LEGISLATIVO

Area de Atuacdo: Representar os cidadaos

Missao
Legislar, fiscalizar e atuar com transparéncia na
promoc¢ao da cidadania.

Visao

Trabalhar com competéncia, transparéncia e
responsabilidade para ser referéncia em gestao Publica
eficiente em todas as suas atividades.

Valores
Transparéncia, probidade, ética, responsabilidade,
competéncia.



A SESSOES

Sessao Ordinaria

As sessoes legislativas sao um conjunto dos periodos de reunides mensais em
cada ano. As reunides ordinarias sao aquelas realizadas independentemente de
convocagao, iniciando-se os trabalhos as 09 horas, todas as quartas-feiras na
sede da Camara Municipal, com prazo de tolerancia de 15 (quinze) minutos.

A maioria dos parlamentares deve estar presente para abertura da sessao.

Funcionamento das Sessoes

As sessoes seguem um roteiro predefinido, previsto no Regimento Interno.
Havendo NUmero legal, o ou a Presidente da Mesa Diretora declara aberta a
sessao, e entao passa a leitura da ata anterior pela secretaria para aprovacao,
assegurada a ressalva por parte dos vereadores. O proximo passo € aleitura
das correspondéncias e comunicacoes, pedidos de providéncias e requerimentos
apresentados. Logo apos, segue-se para leitura dos projetos de leis em pauta, e
os pareceres das comissdes. E neste momento que os vereadores devem
debater as propostas e podem justificar seu voto, por fim o encerramento
da reuniao.



Sessao Solene

De acordo com o Regimento Interno, as sessoes solenes destinam-se a comemoragoes
e homenagens. Elas sao convocadas pelo/a Presidente da Camara ou por deliberagcao
do Plenario. Elas também podem ser para entrega de titulos e instalacao de legislatura.

Sessao Extraordinaria

As sessoes extraordinarias sao aquelas realizadas fora dos dias e horarios das sessoes
ordinarias, devendo ser convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito
horas, quando houver necessidade de deliberacao de assuntos urgentes. Elas
podem ser convocadas pelo/a Presidente da Camara, por 1/3 dos seus membros,
pela Comissao Representativa ou pelo Prefeito, quando houver matéria de interesse
Publico relevante e urgente a deliberar. Nesses casos, os vereadores somente
podem deliberar sobre matéria da convocacgao.



PARTICIPAQKO POPULAR

Nao sdo apenas os vereadores e os convidados que tem voz nas sessodes legislativas:
todos os cidadaos podem manifestar sobre assuntos de interesse da comunidade. O uso
da palavra por representantes populares durante as sessoes ordinarias, quando sua
inscricdo tiver sido feita antes do inicio da reunido, junto a Secretaria da Camara, nao
sendo permitidos discursos ofensivos as autoridades constituidas, de subverséao a ordem
politica ou sécia, de preconceito a raga, religidao ou de classe.

O orador n&o podera: usar linguagem impropria, desviar-se do assunto a ser abordado,
ultrapassar o prazo concedido e deixar de atender as adverténcias do ou da Presidente.
Somente sera admitido, obedecida a ordem de inscricdo, o orador dispora de dez minutos
para falar, podendo ser prorrogado por mais cinco minutos, para concluséo.



COMISSOES PARLAMENTARES

A Cémara Municipal conta com quatro comissdes permanentes, cada uma composta
por trés vereadores. As comissOes permanentes tém por objetivo estudar e emitir
parecer sobre os assuntos submetidos a seu exame. Além de discutir e votar projetos
de Leis, realizar audiéncias, convocar Secretarios Municipais e demais servidores Publicos
para prestar informacgdes sobre assuntos inerentes as suas atribui¢gdes, solicitar depoimento
de qualquer autoridade ou cidadao, apreciar programas de obras e planos municipais de
desenvolvimentos e sobre eles emitir parecer, acompanhar a elaboragcéo da proposta
orcamentaria e a posterior a execucédo do orcamento da Camara, dentre outros. Elas s&o

as seguintes:



PARLAMENTARES E O ATENDIMENTO AO CIDADAO

A Camara Municipal esta sempre disponivel para receber os cidadaos, que podem ser
atendidos pelo Assessor e pelo proprio Vereador, desde que previamente agendado.
Dentre as competéncias dos vereadores, encontramos as que seguem:

» Fiscalizar a atuacédo da Administragao Municipal;
 Elaborarproposi¢céesdesuacompeténciaequerepresentemosinteressesda comunidade;

* Analisar e aprovar as leis que sao de competéncia do Executivo;

* Intermediar pleitos da comunidade junto ao Poder Executivo e demais 6rgaos Publicos;

* QOuvir e discutir os anseios da comunidade, buscando ajudar na sua solicitacéo;

 Orientar e informar ao cidaddo como proceder nos 6rgaos Publicos para exercer seus direitos.
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SECRETARIA E PROTOCOLO

Secretaria
O setor presta informacdes ao Publico em geral, fornecendo acesso a proposicdes
e normas juridicas, alem de dar assisténcia ao Plenario e as Comissdes

Parlamentares e também coordenar e orientar a execugao de tarefas de apoio técnico
legislativo.

Protocolo

Realiza o protocolo geral de documentos, com encaminhamento ao setor competente.



TRANSPARENCIA E OUVIDORIA
Site

O site contém a cobertura completa das atividades do legislativo atas
das sessoes ordinarias, extraordinarias, solenes, eventos, reunides e demais atividades inerentes a instituicao e ao
mandato dos vereadores.

O site da Camara também esta completo no que se refere ao processo legislativo, nele o cidadao pode encontrar
toda a legislagdo Regimento Interno, Codigo Tributario (atualizado), Cédigo de Posturas (atualizado),
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (atualizado), Lei Organica (atualizada), Leis Ordinarias (desde a 12
legislatura), Leis do Orgcamento (PPA, LDO, LOA), Portarias do Legislativo e Resolucgdes.

Para que o cidadao possa acompanhar os trabalhos dos vereadores, encontram-se tambeém disponiveis no site da
Céamara, todos os pedidos de providéncias encaminhados ao Executivo Municipal em forma de requerimento ou
indicacao, para realizacdo de determinado servico ou acdo. E disponibilizado também regularmente o andamento
dos Projetos em tramitacao nesta Casa Legislativa, para que os cidadaos possam acompanhar e participar das
reunioes.

O site disponibiliza também acesso direto ao Portal da Transparéncia relativo a todos os gastos
do Legislativo Municipal.

Ouvidoria

E o canal de Comunicacao direta entre a populacio
e poder Legislativo.



Realizagdo:
Coordenacdo de Transparéncia da Cadmara.

Referéncias:

Regimento Interno da Camara Municipal de Ibiturana;
Lei Orgdnica do Municipio de Ibituruna;

Lei Federal n°13.460 de 26 de Junho de 2017;
GESPUBIlica;

Assembléia Legislativa de Minas Gerais.
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